Profesyonel Referans Mektubu Şablonu

[Tarih]
[Alıcının adı]
[Alıcının ünvanı]
[Alıcının şirket adı]
[Alıcının şirket adresi]
Sayın [isim girin] Hanım/Bey/İlgili,
[Olası yeni şirket adı]'ndaki [kişinin olası iş ünvanını girin] pozisyonu için [kişinin adını girin]'i tavsiye etmekten onur duyuyorum. [Zaman aralığını girin] tarihlerinde [kişinin iş ünvanını girin] pozisyonundaki [kişinin adını girin] ile [profesyonel ilişkinizi girin] olarak çalışmak benim için bir zevkti.
[Kişinin adını girin] ile profesyonel ilişkimiz sırasında kendisinin [birinci özelliği girin] ve [ikinci özelliği girin] özelliklerinden her zaman çok etkilendim.
Yetenekli bir [kişinin iş ünvanını girin] olarak [kişinin adını girin], [ilk örneği ekleyin] ve [ikinci örneği ekleyin] başardı. Ekibimde [özellik girin]'e değer veriyorum ve [kişi adını girin] bu konuda her zaman beklentilerimi aşmayı başardı.
[Kişinin adını girin] ile çalışmak bir keyiftir ve kendisinin ekibinizde değerli bir [kişinin olası iş ünvanını girin] olacağından eminim.
Kendisinin karakteri veya geçmiş çalışmaları hakkında başka sorularınız varsa lütfen benimle iletişime geçmekten çekinmeyin.
Saygılarımla,
[Adınız]
[Adresiniz]
[Telefon numaranız]
[E-posta adresiniz]
[Basılı kopya için imza]
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